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当園が取り扱う個人情報の重要性を認識し、その適正な保護と管理のために 自主的なルール
及び体制を確立するとともに、イ固人情報保護に関する法令、その他関係法令及び厚生労1動省の

ガイ ドラインを遵守し、イ固人情報の保護に努めます。

1。 イ固人情報の提供・利用について

(1)1固人情報の利用目的を出来る限り特定し、下記の場合を除き利用目的の範囲を越えて
使用しません。

(2)利用目的の範囲以外に提供する場合は、事前に本人の同意を得ることとします。
*個人情報の利用目的の範囲は、次の通りです。
① 保育するにあたって、1固長の体質等の把握

② 市町村への保育所入所申込書の提出

③ 病院で受診申込みをする時及び嘱託医の健診
④ 安全会へ報告・請求

⑤ 緊急時の連絡

⑥ ホームページ・園便りでの誕生児、新入園児の紹介
⑦ 園活動の写真撮影・ビデオ撮影及び園内での注文用写真
③ l固人を識別あるいは特定できない状態に加工して利用する場合
⑨ 法令等により提供を要求された場合

2。 1固人情報の適切な管理

(1)1固人情報の漏洩、減失、毀損等がないよう十分に配慮し、安全に管理します。
(2)1固人情報について、その利用目的の範囲で出来る限り最新かつ正確な内容として保持
するよう努めます。

*個人情報管理等について

① 職員については、守秘義務を周知し、徹底する。
② 実習生など職員以外の関係についても、イ固人情報に対する意識を徹底する。
③ l固人情報を含んだ書類等が入つている書庫の施錠により盗難防止する。
④ l国人情報を含んだ書類やデータ等は復元不可能な状態にして廃棄する。

3。 1固人情報の開示、訂正、利用 1亭止等について

個人情報について、本人から開示、訂正、追加、削除、利用 1亭上の申し出があつた場合には

その内容を確認し、速やかに対応します。 '

4。 1国人情報の取扱いに関する苦情への対応について

1国人情報の取扱いに関して苦情が寄せられた場合には、適切かつ速やかに対応します。

※個人情報についてのご質問、お問い含わせ、開示等については下記窓□にて お受けします。
>個人情報管理責任者  ・・・・・・   園長     岡藤 直美
>個人情報に関する窓□ ・・・・・ 主幹保育教諭   三村 真弓
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